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	请假人层级
	假期天数
	审批流程

	专监、现场监理员、施工单位五大员
	3天内
	业主单位项目责任人

	
	3天以上
	业主单位项目责任人→业主单位工程部部长

	总监、总监理代表、项目经理、总工
	2天内
	业主单位项目责任人

	
	2-5天
	业主单位项目责任人→业主单位工程部长

	
	5天以上
	业主单位项目责任人→业主单位工程部长→业主单位工程部分管领导

	注：单次请假天数不得超过10天；每月累计请假天数不得超过10天。



